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Der schnelle Umstieg auf Windows Vista

1.2 Das Startmenii — lhre Schaltzentrale

» Offnen Sie das Startmen(, und tippen Sie direkt in
das Suchfeld den Suchbegriff ein, z. B. den Teil eines
Programmnamens.

Beobachten Sie, wie bereits wahrend der Eingabe
zutreffende Eintréage angezeigt werden.

M)

» Offnen Sie das Startmend, und klicken Sie auf
ALLE PROGRAMMIE.

» Ziehen Sie das gewunschte Programmsymbol auf
den Eintrag AUTOSTART.

» Lassen Sie die Maustaste los, wenn sich die dunkle
Linie an der Einflgeposition befindet.

O Schaffen Sie mehr Platz im Startmeni

» Klicken Sie mit rechts auf ﬁ und wahlen Sie
EIGENSCHAFTEN.

» Klicken Sie im Register Startmenti auf Anpassen.

So verkleinern Sie die Liste der zuletzt verwendeten

Programme:

» Andern Sie die Anzahl der zuletzt ausgefiihrten
Programme.

Entfernen Sie nicht langer benétigte Eintrdge aus

dem Startmenii:

» Klicken Sie im Startmen( mit rechts auf einen Eintrag,
und wahlen Sie AUS LISTE ENTFERNEN.

-

0 Finden Sie Eintrage mit der neuen Schnellsuchfunktion

Programme

[ Microsoft Office Excel 2007

W) Windows Ultimate-Extras

E Internet Explarer

EInternet Explarer (ohne Add-Ons)
/M ivind owes-Explorer

) So platzieren Sie lhre wichtigsten Programme im Startmenii
» Offnen Sie im Startmeni den Eintrag ALLE PROGRAMMIE.
» Klicken Sie mit rechts auf das entsprechende Programm, und wéhlen Sie AN STARTMENU ANHEFTEN.

Sie mochten dem Startmenii Dateien oder Ordner hinzufiigen?

» Ziehen Sie die Objekte aus einem Ordnerfenster oder vom Desktop auf “

) Programme nach dem Einschalten automatisch starten lassen

Windows-Kalender Suchen
Windows-Kontakte
\I'l.-"indo\m's—Te=“‘“""':FTm i Zuletzt wernvendet
J Autostart =
¢ 2dobe R Idti start Computer
login - Werkmbgs:
'EEI Shaglt & L
J avast! Antivirus

=+ Nach Autostart kopi
. Werbindung herstellen

J Extras und Upgrades

» Entfernen Sie Startmenu-Rubriken, die

Sie nicht benétigen, indem Sie die ent-
sprechenden Kontrollfelder deaktivieren.

@ Benutzerdateien durchsuchen
@) Gesamten Indesx durchsuchen

A a1 e

Startmendgrélbe

Anzahl der zuletzt ausgefithreen Programme:

Standardeinstelungen




Der schnelle Umstieg auf Office 2007

Die OFFICE-Schaltflache

) Welche Befehle verbergen sich hinter der OFFICE-Schaltflache?

» Klicken Sie auf (£5), um das Office-Menu
zu 6ffnen.

» Verweilen Sie mit der Maus auf einem
Eintrag, um die verfligbaren Befehle
anzuzeigen.

R&ZLT O

New
Affrien

Speichern

Speichern unter b

=

rucken

“Worbereiten 3

|

Dokument in der Yorschau anzeigen und drucken

-
B
Q

Drucken

Einen Drucker, die Anzahl von Exemplaren und weitere
Druckoptionen vor dem Drucken auswihlen,

Schnelldruck
Das Dokument direkt an den Standarddrucker senden, ohne
Anderungen worzunehmen,

Seitenansicht
“or dem Drucken Seiten in der Worschaw anzeigen und dndern,

M)

0 So greifen Sie schnell auf die zuletzt verwendeten Dokumente zu

Nach dem Offnen des Office-Men(is kénnen
Sie auf die zuletzt verwendeten
Dokumente zugreifen.

Sie mochten, dass ein bestimmtes
Dokument standig in der Liste verbleibt?

» Klicken Sie auf =1, um zu verhindern,

Zuletzt verwendete Dokumente

Ertweurf
Meeting
Manuskript
Einladung

Pratakall

| . B Sy VIR AT Y

Messearga

dass der jeweilige Eintrag Uberschrieben

wird.

) So beenden Sie das Programm

Verwenden Sie die entsprechende
Schaltflache im Office-MenU.

G vervtfentiichen »

LY
Schlieken

‘pj Wora-Optlong__ X wiord beenden D

» Klicken Sie im Office-MenU auf die

O Fiir Individualisten: Hier finden Sie die Programmeinstellungen wieder

Schaltflache Word-Optionen (bei Excel:
Excel-Optionen, bei PowerPoint:
PowerPoint-Optionen).

~ Wahlen Sie zuerst die
Kategorie aus.
I

|§ ‘Word-Optionen

‘Word beenden

P

[

Nehmen Sie hier die
Einstellungen vor.
[

Haufig werwendet

l

“Wertrauensstellungscenter

Ressourcen

Anzeigen
Dokumentpriffung Dokumente speichern
L—Spe\chem "" Drateien in diesem Eormat speichern:
Erwveitert
a Dateispeicherort fir
fipasien Autoviederherstellen:
Add-Ins Standardspeicherort:

H Speichermethode fir Dokumente anpassen,

| ‘Word-Dokument [*.doc]

[]

Autohwiederherstellen-Informationen speichern alle Minuten

|C:\Users\SaHyWagner‘\AppData\Ro| [ LDurchsuchen.., ]

|C:\Users\SaHyWagner‘\Documents\| [ Durchsuchen... ]

Offlinebearbeitungsoptionen fir Dateien auf dem Dokumentvervraltungsserver

Ausgecheck;y"‘ tai
@ Spef
) wiet

Nutzen Sie die Bildlaufleiste, falls
nicht alle Optionen sichtbar sind.






