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ZM-Formular aufrufen 
 
 
 
Der Aufruf des Online-Formulars ist über folgende Links möglich: 
 

 
- www.bzst.bund.de 

• Online-Dienste (rechte Spalte der Startseite)  
• ZM-Formular,  oder 

 
• Zusammenfassende Meldung (linkes Navigationsmenü) 

 Formulare oder 
 Elektronische Abgabe/ Formularserver der 

Bundesfinanzverwaltung 
 
 
 
 
- https://www.formulare-bfinv.de/  

• Formularcenter 
• Unternehmen 
• Umsatzsteuer 
• Zusammenfassende Meldung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zurück
 
 - 2 - 

http://www.bzst.de/
https://www.formulare-bmf.de/


Angaben zum Unternehmen, Seite 1 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Zurück
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Meldezeilen, Seite 2 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zurück
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Symbolleiste, Schaltfläche  
 

Symbolleiste - Schaltflächen – Button 

   

Symbol Funktion 

 
 Zurück zur Startseite des Formularservers, hier finden Sie den Link zum  
 Hochladen der XML-Datei 

 
 Veranlasst den Ausdruck des Formulars - Drucken und speichern im Format
 "PDF" 

 
 Versenden / Einreichen der ZM. Wichtig: Steht erst zur Verfügung wenn 
 Ihre Teilnehmernummer erfasst ist 

 
 Ermöglicht die Speicherung der von Ihnen eingegebenen Daten auf Ihrem  
System im Format XML 

 
 Ermöglicht das Hochladen einer XML-Datei, die auf Ihrem System erzeugt 
 wurde und gespeichert ist 

 
 Navigation zur "Seite 1" ; beinhaltet Firmendaten und Meldezeitraum, sowie
 ein Feld "Teilnehmernummer" 

 
 Navigation zur "Seite 2" ; hier erfassen Sie Ihre Meldezeilen; nach dem 
 Hochladen werden Ihre Daten hier angezeigt 

  Vergrößern der Bildschirmansicht 

  Verkleinern der Bildschirmansicht 
 

Diese Symbole stehen auf der "Seite 2" zur Verfügung 

 
 Hinzufügen einer neuen Meldezeile 

 
 Entfernen einer Meldezeile 

 
 Bildet die Gesamtsumme aus der Spalte Bemessungsgrundlage; dient  
 lediglich zur Selbstkontrolle 

  Blättern; wenn mehr als 25 Meldzeilen erfasst bzw. hochgeladen wurden 

 
 
 
 

Zurück
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Pflichtfelder 
 
Die nachfolgenden Felder sind auszufüllen. Fehlende Einträge verhindern 
den elektronischen Versand  

 
Ihre eigene Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer 

 

Zeitraum, für den innergemeinschaftliche 
Lieferungen erklärt werden; Quartal und 
Jahr 

 
Quartal 

 
Jahr 

Angaben zum Unternehmen, das zur 
Abgabe einer ZM verpflichtet ist 

Teilnehmernummer des Unternehmens, 
für das eine ZM eingereicht wird 

    
Pflichtfelder Seite 2 (erfassen der Meldezeilen) 

  

Länderkennzeichen und ausländische 
USt.-IdNr.  

 

Bemessungsgrundlage (Gesamtsumme 
der Lieferungen an ein Unternehmen 
innerhalb eines Meldezeitraumes = 
Quartal) 

 
 
 
 

Zurück
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XML-Daten herunterladen 
 

Die von Ihnen im Formular erfassten Daten können im Format "XML" auf Ihrem lokalen 
System gespeichert  werden.  

Eine lokal gespeicherte XML-Datei kann jederzeit wieder in das Formular hochgeladen 
werden. 

Dies ist sinnvoll, wenn 

1. Sie Ihre Arbeit unterbrechen müssen; der Formularinhalt wird lokal zwischengespeichert 

2. Komplett erfasste ZM-Daten können als Vorlage für einen weiteren Meldezeitraum genutzt 
    werden 

Klicken Sie  in der Formularsymbolleiste auf (XML Daten herunterladen) 

 

Folgendes Fenster öffnet sich  

 

Bestätigen Sie den Begriff 

 

Im darauf folgenden Dialog wählen Sie den Speicherort der XML-Datei 
(=Formularinhalt) auf Ihrem System 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zurück
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XML-Daten hochladen (Schritt für Schritt) 
 

XML-Datei für das ZM-Formular hochladen 

Der Formularinhalt, hier Meldung über innergemeinschaftliche Lieferungen für ein Quartal 
- Zusammenfassende Meldung - ist im Dateiformat "XML" auf Ihrem lokalen System 
gespeichert. 

Diese wurde entweder manuell oder durch Ihr Buchhaltungsprogramm erstellt. sie müssen 
lediglich den  Speicherort (Laufwerk, Verzeichnis, Ordner) kennen. 
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http://bzst.de/003_menue_links/005_zm/527_datenimport/TuT_Import_FFW.html


Dialog zum Import der XML-Datei 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Auswahl der XML-Datei auf Ihrem System 
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Datei öffnen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Weiter im Dialog 
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Fertigstellen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 - 11 - 



 
 

Kontrolle der erfassten Daten  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zurück

Zur Kontrolle der Gesamtsumme 
der Bemessungsgrundlagen 

 
hier klicken 
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Senden, Daten einreichen 
 
 

Nach vollständiger Erfassung der Daten können Sie diese einreichen. 

(Voraussetzung: Ihre Teilnehmernummer ist erfasst) 

Klicken Sie auf dieses Symbol in der Formularsymbolleiste 

 

 

 

Unmittelbar nach dem elektronischen Versand wird die Sendebestätigung angezeigt. 

Die von Ihnen eingereichten Daten können Sie zu Ihrer Sicherheit 

ausdrucken und/ oder speichern. 
  

 
 
 

Zurück
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Sie erhalten nach dem elektronischen Versand diese Sendebestätigung. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zurück
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Drucken des Formulars 

 Empfehlung: Führen Sie die Druckfunktion nach dem elektronischen Versand aus. 

 Sie erhalten dann zusätzlich zu den von Ihnen erfassten Daten auch eine Sendebestätigung 
 mit folgenden Angaben 

• Quartal, für das eine Meldung eingereicht wurde 
• Datum und Uhrzeit zum elektronischen Versand 

 
 
Über diese Schaltfläche 
veranlassen Sie den Ausdruck 
des Formulars  

Zwischen Symbolleiste und 
Formular wird dieses Fenster 
geöffnet 

Bestätigen Sie diesen Begriff  
 
 
 
 
 
Fehlermeldungen 
 
Fehlerhafte Einträge im Formular und Fehlerhinweise vor dem elektronischen Versand 
 
 Fehler Hinweis 

  
Die Meldezeile muss einen Wert enthalten. Nullmeldungen sind nicht abzugeben. 

  

Die von Ihnen eingegebene USt-IdNr. ist unschlüssig. Bitte überprüfen und korrigieren 
Sie Ihre Eingabe. Soweit die angegebene unschlüssige USt-IdNr. von Ihnen bestätigt 
wird, weil Ihnen diese vom Abnehmer so mitgeteilt wurde, werden Sie durch das BZSt 
im schriftlichen Verfahren aufgefordert werden, die korrekte USt-IdNr. zu ermitteln und 
Ihre Angaben entsprechend zu berichtigen 

 
 
 

Zurück
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Validierungsfehler 
 

Diese Fehlermeldung wird angezeigt, wenn bestimmte Felder einen ungültigen Wert 
enthalten 

  

 Zwischen Formularsymbolleiste und Formular wird ein Hinweis auf den Fehler angezeigt 

 Beispiele Validierungsfehler 

  

klicken Sie auf den roten Pfeil vor "Ein Wert ist erforderlich". Ihnen wird direkt der  
fehlerhafte Eintrag angezeigt. 

   
  Zu einer Meldezeile wurde kein Wert eingetragen 

 oder 

  

 klicken Sie auf den roten Pfeil vor "Die Teilnehmernummer ist nicht korrekt" 

  
 Die Teilnehmernummer ist falsch        Zurück
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Sonstige Fehler, Beispiele 
 

Fehlerhafte ZM-Meldezeilen 

Sie haben eine ausländische USt.-IdNr. erfasst, die korrekt ist, aber dennoch im Formular 
beanstandet wird 

Beispiel 

 Sie haben folgende ausländische USt.-IdNr. erfasst 

  

 Markieren Sie die ausländische USt-IdNr.:  
 Sie stellen fest, dass die Markierung über die Ziffern/ Zeichenfolge hinausführt. 
 Grund: Das Feld enthält zusätzliche Leerzeichen  

  

 Lösung: entfernen Sie diese Leerzeichen 
 Ergebnis: Ihre Meldezeile ist fehlerfrei und wird nicht mehr beanstandet 

  
 
Bemerkung:  
Für andere Pflichtfelder, wie beispielsweise Ihre eigene USt-IdNr. oder Ihre 
Teilnehmernummer, kann diese Fehlerquelle ebenso zutreffend sein. 
 
 
Informationen zu folgenden Themen finden Sie unter den aufgeführten Links 
 
Thema Link 

 
Teilnehmernummer http://bzst.de/003_menue_links/005_zm/523_formulare/index.html

 
ZM Datenimport http://bzst.de/003_menue_links/005_zm/527_datenimport/index.html

 
Datenkonvertierung 
und Importmakro 
 

http://bzst.de/003_menue_links/005_zm/527_datenimport/TuT_Import_FFW.html

Aufbau der XML-
Struktur 

http://www.bzst.bund.de/003_menue_links/005_zm/525_elek_abgabe/Aufbau_XML-
Struktur_FFW.pdf

 
 
 
Kontakt 
 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
Senden Sie uns eine Mail an: kontakt412@bzst.bund.de
 
 
 

Zurück
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