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ZM-Formular aufrufen

Der Aufruf des Online-Formulars ist tber folgende Links mdglich:

- www.bzst.bund.de
¢ Online-Dienste (rechte Spalte der Startseite)
e ZM-Formular, oder

e Zusammenfassende Meldung (linkes Navigationsmen)
= Formulare oder
= Elektronische Abgabe/ Formularserver der
Bundesfinanzverwaltung

- https://www.formulare-bfinv.de/
e Formularcenter
e Unternehmen
e Umsatzsteuer
e Zusammenfassende Meldung

Zuruck


http://www.bzst.de/
https://www.formulare-bmf.de/

Angaben zum Unternehmen, Seite 1

Datenschutzerklarung

Impressum

ﬁ [:% I% 0 Ej J“U _/_" 75% Aus Sicherheitsgriinden wird Ihre Sitzung nach 45 Minuten Inaktivitit beendet.

Formular-Management-System

&l

$ Bundeszantralamt
liir lewein

Zur elektronischen Abgabe ist die Teilnehmernummer einzutragen, die der USt.-ldNr (Feld

01) z wurde.

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer
(UStddNr.) Bitte 9 Ziffern eintragen

Bundes zentral amt fiir Steuern
- Dienstsitz Saarlouis -
66738 Saarlouis

ngaken zum Unternehmen (&1, Anschrift, Tele fon, E-hail)

Mame

tart des Unternehm ens

Etras= e Haus rurm mer

Fostleitzahl und Ot

Telefon

F-tiail- & es <o

Zusammenfassende Meldung
Gker innergem sinschathche Warenli eferungen
und innergemeinschatliche Dreiecksgeschate

Meldezeitraum
wigl. Testziffer 111 und 112 der Anleitung

w

Berichtigung
(falls ja, bitte ark rewzen)

Wissen und Gewissen germacht zu haben.

Hinweis:

zu fil rtause nd Euro geshndet werden (§ 263 UStG).

Ich versichere, die Angaben in dieser Zusammenfassenden Meldung ZM ) wahrheitsgemalk nach bestem

WWer v orsaizlich oder leichffertio entgegen seinen emflichtungen gem. § 18 a Umsatzsteuergesetz (U StG)
eine Zuzammenfassende Meldung nicht, nicht richtig, nicht volldandig oder nicht rechiz eiig abgibt oder nicht
bzw. nicht rechiz eitig berichtigt, handelt ordnungswidrig. Die O rdnungswidri gkeit kann mit einer Geldbulie his

Bei der Anfertigung der ZM hat mitgesr i

Teilnehmernummer gem. & G S0 (elactronische Ubermittung)

M ame

fart des Mitwvit en den (Steuerber ater, Wirs chaftsprif er ete.)

Datum und Unterschiift des Unternehmers bei Abgabe der Zhi
in Papierform

[Etrass e Haus nurn mer

F o=tleitzahl und Ot

Hirved = nach den Vorschriften der Oatenschutzgesstze:
Die mit dar Zus ammenfas senden Meldung angeforderten Daten
wierden aufgrund der &5 140 ff Abgabenordung (A0 wnd 5 18 a

|Telefan
UStE erhoben.
m Die der Telef wnd E-MaitAdeszen sind
E-hdail-Ad esse fremillig,

o001 w1 1

é Q Internet

Zuruck



Meldezeilen, Seite 2

Datenschutzerklirung

Impressum

ﬁ @ @ “j H f) J:) 100% Aus Sicherheitsgriinden wird [hre Sitzung nach 45 Minuten Inaktivitdt beendet.

Formular-Management-System

H M ™

DE

Einlagebogen

zur Zusammenfassenden Meldung fiir den Meldezeitraum

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Meldun g der Warenlieferungen (§ 18a Abs.4 Nr.1 u.2
UStG) vom Inland in das iibrige Gemeinschaftsgebiet
und der Lieferungen i.5.d. § 25 b Abs. 2 UStG im
Rahmen innergemeins chaftlicher Dreiecksyes chafte

Berichtigung

= [T

1 2 3
. Himweis auf
Zsile | Lander- Cebichle o STl 6l Creieckspe schafte
Perra des Enserbers/ Unternehmers in einem Bemessungsarundlagen (falls Ja, bitt
zeichen anderen Mitgliedstaat wolle ELIR o anh'aklene)
BB AT -Ui2i2i212 I Be—] T |
 EEREEE | 1B | T |
1 Y PR | B

Zuruck




Symbolleiste, Schaltflache

Symbol

e

&

||ﬂ”_‘” 1=25

Symbolleiste - Schaltflachen — Button
G BES o a2

Funktion

Zurlck zur Startseite des Formularservers, hier finden Sie den Link zum
Hochladen der XML-Datei

Veranlasst den Ausdruck des Formulars - Drucken und speichern im Format
IIPDFII

Versenden / Einreichen der ZM. Wichtig: Steht erst zur Verfugung wenn
Ihre Teilnehmernummer erfasst ist

Ermdglicht die Speicherung der von lhnen eingegebenen Daten auf lhrem
System im Format XML

Ermdglicht das Hochladen einer XML-Datei, die auf Inrem System erzeugt
wurde und gespeichert ist

Navigation zur "Seite 1" ; beinhaltet Firmendaten und Meldezeitraum, sowie
ein Feld "Teilnehmernummer"

Navigation zur "Seite 2" ; hier erfassen Sie lhre Meldezeilen; nach dem
Hochladen werden Ihre Daten hier angezeigt

Vergréf3ern der Bildschirmansicht

Verkleinern der Bildschirmansicht

Diese Symbole stehen auf der "'Seite 2" zur Verfigung

Hinzufligen einer neuen Meldezeile

Entfernen einer Meldezeile

Bildet die Gesamtsumme aus der Spalte Bemessungsgrundlage; dient
lediglich zur Selbstkontrolle

> Il Blattern; wenn mehr als 25 Meldzeilen erfasst bzw. hochgeladen wurden

Zuruck



Pflichtfelder

Die nachfolgenden Felder sind auszufillen. Fehlende Eintrage verhindern
den elektronischen Versand

Ihre eigene Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer

Meldezeitraum

Zeitraum, fur den innergemeinschatftliche

vil. Textziffer Il.1 und 1112 der Anleitung Lieferungen erklart werden: Quartal und
Jahr

Angaben zum Unternehmen (Art, Anschrift, Telefon, E-Mail)
ame

Angaben zum Unternehmen, das zur
Abgabe einer ZM verpflichtet ist

Teilnehmernummer gem. §6 StD0Y (elektronische Ubermittlung)) Teilnehmernummer des Unternehmens
fur das eine ZM eingereicht wird

Pflichtfelder Seite 2 (erfassen der Meldezeilen)

Lo UStddNr.
ANCEr- . .

des Erwerbers/ Unternehmers in einem " . T
kenn- anderen Mitgliedstaat Landerkennzeichen und auslandische
zelchen USt.-ldNr

Summe der
Bemesz=un Qsgrun d|age n Bemessungsgrundlage (Gesamtsumme

valle ELR der Lieferungen an ein Unternehmen
innerhalb eines Meldezeitraumes =
Quartal)

Zuruck



XML-Daten herunterladen

Die von lhnen im Formular erfassten Daten kdnnen im Format "XML" auf lhrem lokalen
System gespeichert werden.

Eine lokal gespeicherte XML-Datei kann jederzeit wieder in das Formular hochgeladen
werden.

Dies ist sinnvoll, wenn
1. Sie lhre Arbeit unterbrechen mussen; der Formularinhalt wird lokal zwischengespeichert

2. Komplett erfasste ZM-Daten kénnen als Vorlage fur einen weiteren Meldezeitraum genutzt
werden

Klicken Sie in der Formularsymbolleiste auf (XML Daten herunterladen)

Folgendes Fenster 6ffnet sich

Herunterladen von XML Daten

Klicken Sie auf den nachfalgenden Link, um die erfaBten Daten auf Thren Rechner zu Obertragen. Sie kiénnen die dbertragene <ML-Datei auf
Threr Festplatte speichern. Laden Sie diese Datei zu einem spateren Zeitpunkt wieder hoch, um den ausfiillvorgang fortzusetzen.
Die Maglichkeit zum Hochladen einer XML-Datei finden Sie im Startmend.

Bitte nehmen Sie keine Yeranderungen an der Datei vor, Andernfalls ist ein Wiedereinlesen nicht maglich!

[ ]

Bestétigen Sie den Begriff

Im darauf folgenden Dialog wahlen Sie den Speicherort der XML-Datei
(=Formularinhalt) auf Ihrem System

Zuriuck



XML-Daten hochladen (Schritt fr Schritt)

XML-Datei fir das ZM-Formular hochladen

Der Formularinhalt, hier Meldung tber innergemeinschaftliche Lieferungen fur ein Quartal

- Zusammenfassende Meldung - ist im Dateiformat "XML" auf lhrem lokalen System
gespeichert.

Diese wurde entweder manuell oder durch Ihr Buchhaltungsprogramm erstellt. sie missen
lediglich den Speicherort (Laufwerk, Verzeichnis, Ordner) kennen.

Hier klicken {XML — Daten hochladen) @l

Datenschitzerki Imprassum

‘;' }_.-" 100%  Aais Sicherbeitigreinden sird [hee SPeing nach 45 Minulen [raklistat beondel

Burdasiartralami
tiir Stouem

#

Zur elektronischen Abgabe ist die Teilnehmernummer einzutragen, die der
T A A e
Umsatzsteuerddentifikationsnummer

{(USt4dNr.) Bitte 9 Ziffern eintragen

Ol il

Bundeszentralamt fiir Steuem
= Dienstsitz Saarlouis -
66738 Saarlouis

Zusammenfassende Meldung
Uer iInnergernenschaiische Warenief erungen
und innergermenschafliiche Draecksgeschaie



http://bzst.de/003_menue_links/005_zm/527_datenimport/TuT_Import_FFW.html

Dialog zum Import der XML-Datei

Datenimport
Bundesfinanzministerium | Zoll | Datenschutzerklarung | Imprasswm
Tnsde )
ﬁ der Frssmn cﬁz“”r
E,;;,_ 53
~* .. Hochladen von XML Daten
w""'wm

Haben Sie Formulardaten als XML Datel henmtergedaden, so konnen Sie heer diese Daten wiedsr hochiaden, um den
ausfillvvorgang fortzuseizen,

T Weitar Abbnsch

Biirger
Warwaltung
Abmekden i - i i

FarimsFarWeb Server foleats 1.4

Auswahl der XML-Datei auf Ihrem System

Datenimport
Bundestinanzministerium | ZTell | Datenschutzerklarung | Impréssum
Burdesmmisienum
L) oy
S CozviT
- -
—_—
BaaES,
- .« Hochladen von XML Daten
‘wﬁiu

s Schritt 1 - Auswahl der XML Datel {.xml)
| wahie Sis bitte die hochzuladande XML Datei aus,

gt
o | | (]
Unternehmen ] ] }
Biirger Waiter Zurlick abbruch
Vervaltung l
Abmelden

Auswahl der XML-Datei auf lhrem System

FarmsForWeb Server relesse 24




Datei 6ffnen

Datenimport

undesfinanzministerium | Zoll Datenschutzerklarun | Imprassum

hoaprs by

LoziviT

Hier klicken

Weiter im Dialog

Datenimport
inzministerium Zoll Datenschutzerklarun Impressum

o ped by

CoZIVIT

Hochladen von XML Daten

Schritt 1 - Auswahl der XML Datei {.xml)

Wahlen Sie bitte die hochzuladende XML Datei aus.

Datei: |D:\Datensicherung NB\Anfragen zu allem mall  Durchsuchen.. |

[‘Zurick | [ abbruch |

Hier klicken

-10 -



Fertigstellen

Datenimport
Bundesfinanzministerium Zoll Datenschutzerklarun Impressum
Burdermnisteram
a ¥ e by
' [ ) '¢*z, v'r

W Klicken Sie suf Fedigstellen, um das Formular mit den hochgeladenen Daten anzuzagen.
A

Startzalte Dateiname:  Tusammentassends Mildung Dema.xml
Untermahman : .

Biirger Fertigetallan | | Zurick | abbruch |
Viarwaltung

BISE intern

ZIVIY intem. Hier klicken

Abmelden

FarmsForWeh Server rolapie I

Ihre Daten sind im OnlineFormular erfasst

Datenschutzerklarun

| fiur Stouem

Hier klicken

Umsatzsteuerd dentifikationsnummer
(UStddNr.) Bitte 9 Ziffem eintragen

Zusammenfassende Meldung
Gber innergemeinschafiiche Warenlieferungen
und innergemenschaftliche Dreiecksgeschafte

Bundeszentralamt fiir Steuern
- Dienstsitz Saarlouis -
66738 Saarlouls

-11 -



Kontrolle der erfassten Daten

‘ﬁ @ Lﬁ % Ilj B }'U f_) 100% Aus Sicherheitsgrinden wird Ihre Sitzung nach 45 Minuten Inaktivitat beendet.

mular-Management-System

-12 -

1 2 3

Zwefﬁgd%&ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬂﬁmmm mm%%ggmw‘ Ct[ﬁgégﬁm
| [ DO GRRRRRRE [ i—] T |
| Bz e ot [ F—1 [IT |
| Be A vz [ I—1 I |
| P s 35333333333 [ 5—1 1 |
1 [ §—1 T 1 |
|l 5B A e
|7 N 555555555855 [ §—1] 1 |
| EOC_10m 3

hier klicken

Zur Kontrolle der Gesamtsumme
der Bemessungsgrundlagen

Zuriuck




Senden, Daten einreichen

Nach vollstandiger Erfassung der Daten kbnnen Sie diese einreichen.

(Voraussetzung: Ihre Teilnehmernummer ist erfasst)

Klicken Sie auf dieses Symbol in der Formularsymbolleiste

JZ'.') JZ) 100% Aus Sicherheitsgriinden wird Ihre Sitzung nach 45 Minuten Inaktivitit beendet.

rmular-Management-System

1 2 &)
zelle LENCE | e Enmerberafuusr::;:erhmers in einem Bemess:urggli;fue;dlagen [E]E:EQ%EES%;&E
o anderen Mitgliedstaat valle EUR o anhaken)

| Ao [ i—] 1T |
: e BE -0 [ 3—] [ |
| B A v2onn [ ] |
| B¢ se 333333335333 [ |
| Plc T addaana [ |
| Pl Es A [ |
| BT N - 5ssss555Rss [ [ |

[ K A | B3

Unmittelbar nach dem elektronischen Versand wird die Sendebestétigung angezeigt.
Die von lhnen eingereichten Daten konnen Sie zu lhrer Sicherheit

ausdrucken und/ oder speichern.

Zuriuck
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Sie erhalten nach dem elektronischen Versand diese Sendebestatigung.

Vielen Dank. lhre Daten wurden vaollstandig entgegengenommen.

Empfehlung

Drucken oder Speichern Sie sich das Dokument zu lhrer Sicherheit
-Klicken Sie auf das Druckersymbol in der Formular-Symbolleiste
-Bestatigen 3ie den Begriff JAusdruck anzeigen™ in der angezeigten Meldung

Wichtige Hinweise:

Wurden zu einer USt-IDNr. mehrere Zeilen erfasst, so werden diese nach der Ubermittiung des Fermulars vom
Bundeszentralamt fiir Steuern automatisch zu einer Summe filr Lieferungen baw. zu einer Summe fiir
Dreiecksgeschifte fiir jeweils einen Abnehmer addiert, bei eventuell spater erforderlichen Anderungen berichtigen
Sie bitte immer den Gesamtbetrag der Lieferungen bzw. der Dreiecksgeschéafte an einen Abnehmer.

Wurde von lhnen eine unschlissige USt-1dMr. Ubermittelt, weil Ihnen diese vom Abnehmear so mitgeteilt wurde,
werden Sie durch das BZStim schriflichen Verfahren aufgefordert, die korrekte U St.-IdN. zu ermitteln und lhre
Angaben entsprechend zu berichtigan.

Bundeszentralamt fir Steuern

Zuruck

-14 -



Drucken des Formulars
Empfehlung: Fihren Sie die Druckfunktion nach dem elektronischen Versand aus.

Sie erhalten dann zusétzlich zu den von Ihnen erfassten Daten auch eine Sendebestéatigung
mit folgenden Angaben

e Quartal, fur das eine Meldung eingereicht wurde
e Datum und Uhrzeit zum elektronischen Versand

Uber diese Schaltflache
veranlassen Sie den Ausdruck [;%
des Formulars

Zwischen Symbolleiste und
Sl UETRWIG ISR CIgM| Es wurde ein Ausdruck erzeugt: Ausdruck anzeigen
geoffnet

Bestatigen Sie diesen Begriff Ausdruck anzeigen

Fehlermeldungen
Fehlerhafte Eintrage im Formular und Fehlerhinweise vor dem elektronischen Versand

Fehler Hinweis

-Die Meldezeile muss einen Wert enthalten. Nullmeldungen sind nicht abzugeben.

Die von lhnen eingegebene USt-IdNr. ist unschliissig. Bitte Uberprifen und korrigieren
Sie lhre Eingabe. Soweit die angegebene unschlissige USt-IdNr. von Ihnen bestatigt

-wird, weil Thnen diese vom Abnehmer so mitgeteilt wurde, werden Sie durch das BZSt
im schriftlichen Verfahren aufgefordert werden, die korrekte USt-IdNr. zu ermitteln und
Ihre Angaben entsprechend zu berichtigen

Zuruck

-15 -



Validierungsfehler

Diese Fehlermeldung wird angezeigt, wenn bestimmte Felder einen ungultigen Wert
enthalten

‘Windows Internet Explorer ==

Infolge von Validierungsfehlern wurde der Vorgang abgebrochen! Bitte
karrigieren Sie zundchst die Fehler auf den Seiten: - Seite 2

Zwischen Formularsymbolleiste und Formular wird ein Hinweis auf den Fehler angezeigt

Beispiele Validierungsfehler

Folgende Fehler sind aufgetreten:

s« =] Ein ‘Wert ist erforderlich!

klicken Sie auf den roten Pfeil vor "Ein Wert ist erforderlich". Ihnen wird direkt der
fehlerhafte Eintrag angezeigt.

Summe der
Eermessungsgrundlagen
volle EUR

Zu einer Meldezeile wurde kein Wert eingetragen

oder

Folgende Fehler sind aufgetreten:

« B2 Die Teilnehmernummer ist nicht korrekt

klicken Sie auf den roten Pfeil vor "Die Teilnehmernummer ist nicht korrekt"

Teilnehmernummer gem. §6 St0O0Y (elektronische Ubermittlung)

Die Teilnehmernummer ist falsch Zuruck
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Sonstige Fehler, Beispiele

Fehlerhafte ZM-Meldezeilen

Sie haben eine auslandische USt.-IdNr. erfasst, die korrekt ist, aber dennoch im Formular
beanstandet wird

Beispiel

Sie haben folgende auslandische USt.-IdNr. erfasst

1 AT ~U123456789

Markieren Sie die auslandische USt-IdNr.:
Sie stellen fest, dass die Markierung Uber die Ziffern/ Zeichenfolge hinausfiihrt.
Grund: Das Feld enthalt zusatzliche Leerzeichen

L MU123456789

Losung: entfernen Sie diese Leerzeichen
Ergebnis: Ihre Meldezeile ist fehlerfrei und wird nicht mehr beanstandet

1 AT .ivl.” 23456789

Bemerkung:

Fir andere Pflichtfelder, wie beispielsweise Ihre eigene USt-IdNr. oder lhre
Teilnehmernummer, kann diese Fehlerquelle ebenso zutreffend sein.
Informationen zu folgenden Themen finden Sie unter den aufgefihrten Links

Thema Link

Teilnehmernummer http://bzst.de/003 _menue links/005 zm/523 formulare/index.html

ZM Datenimport http://bzst.de/003_menue_links/005 zm/527_datenimport/index.html

Datenkonvertierung http://bzst.de/003_menue_links/005 zm/527 datenimport/TuT_Import FFW.html
und Importmakro

Aufbau der XML- http://www.bzst.bund.de/003 menue links/005 zm/525 elek abgabe/Aufbau XML-
Struktur Struktur FFW.pdf

Kontakt

Fur Ruckfragen stehen wir Thnen gerne zur Verfligung.
Senden Sie uns eine Mail an: kontakt412@bzst.bund.de

Zuruck
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http://bzst.de/003_menue_links/005_zm/523_formulare/index.html
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